UFFICIO SEGRETERIA

segreteria.pollone@ptb.provincia.biella.it 

L'Ufficio Segreteria si occupa delle deliberazioni della Giunta e del Consiglio Comunale, delle determinazioni dei Responsabili dei servizi, dei contratti dell'Ente, delle manifestazioni sportive e culturali, del servizio istruzione.

FUNZIONI E OBIETTIVI:

All'Ufficio compete:

· Il supporto agli organi istituzionali; 

· La stesura degli ordini del giorno della Giunta, del Consiglio Comunale e delle Commissioni Consiliari; 

· La registrazione e l'archiviazione degli atti deliberativi della Giunta e del Consiglio Comunale; 

· La registrazione e l'archiviazione delle determinazioni dei Responsabili dei servizi; 

· La predisposizione delle proposte di deliberazione della Giunta e del Consiglio Comunale relative ai servizi di segreteria generale, sport e cultura; 

· La predisposizione delle determinazioni relative ai servizi di segreteria generale, sport e cultura; 

· La gestione dei contratti dell'Ente; 

· La tenuta e l'aggiornamento dell'Albo dei beneficiari di provvidenze di natura economica; 

· L'attuazione dei programmi approvati dagli organi istituzionali. 

ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO

Lunedì 9.00 / 12.00

Martedì 9.00 / 12.00

Mercoledì 9.00 / 12.00 – 14.30/16.00

Giovedì 9.00 / 12.00

Venerdì 9.00 / 12.00

Tel: 015 61191 (int. 5) 
Fax: 015 610242

Responsabile: Giovanna Carità 

Indirizzo mail: rag.pollone@ptb.provincia.biella.it 

Tel: 01561191 (int.4)

